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WPROWADZENIE

1. Pojecie ,, rodzic” odnosi si¢ rowniez do opiekuna prawnego ucznia.

2. Procedury obowigzuja wszystkich pracownikow SOSW nr 4 oraz rodzicoOw

uczniow uczeszezajacych do placowki.

3. Za wdrozenie procedur odpowiada dyrektor SOSW nr 4.



PROCEDURA PRZYCHODZENIA
UCZNIOW DO SOSW NR 4 W KRAKOWIE

. Uczniowie mogg przychodzi¢ do osrodka od godziny 6.00 (poniedziatek), 6.30
(wtorek-piatek).

. Osoba przyprowadzajagca ucznia do placowki powinna pomdéc mu si¢ rozebrac
i przekaza¢ go osobie petnigcej dyzur w szatni.

. Pracownik petnigcy dyzur w szatni zobowigzany jest:

a. odnotowac przybycie ucznia w "zeszycie obecnosci”,

b. odprowadzi¢ ucznia do $wietlicy szkolnej (przed godzing 8.00),

¢. odprowadzi¢ ucznia bezposrednio na zajecia (po godzinie 8.00).

. W przypadku wychowankéw internatu:

a.osoba przyprowadzajaca dodatkowo zobowigzana jest umiesci¢ bagaz wychowanka
w internacie,

b.pracownik internatu powinien odnotowa¢ przybycie wychowanka w ,zeszycie
obecnosci internatu”

. Uczen samodzielnie przychodzacy do szkoty rozbiera si¢ i udaje si¢ na zajecia.

. Rodzic ucznia samodzielnie przychodzacego do osrodka sporzadza pisemna informacje

w tej sprawie skierowang do dyrektora osrodka, ktdra jest jednoznaczna z ponoszeniem

odpowiedzialnos$ci za dziecko na trasie dom- szkota.



PROCEDURA ODBIERANIA / WYCHODZENIA UCZNIOW
Z SOSW NR4 W KRAKOWIE

. Rodzice lub osoby upowaznione zobowigzane s3 odebra¢ ucznia bezposrednio
po zakonczeniu zaj¢¢ dydaktycznych lub podczas zaje¢ $wietlicowych- nie podzniej
jednak niz do godziny 17.00, w piatki do godziny 18.00.

. Nauczyciel przekazujac ucznia osobie, ktéra po niego przybyta, powinien sprawdzi¢
upowaznienie.

. Oryginaly = upowaznien znajdujag si¢ u pedagoga, a ich kopie w internacie
oraz dziennikach lekcyjnych.

. Nauczyciel nie przekazuje ucznia:

a. osobie nieupowaznionej. Probe odebrania ucznia przez osobe¢ nieupowazniong zglasza
dyrekcji osrodka, ktéra podejmuje stosowne dziatania,

b. rodzicowi /osobie upowaznionej bedacej pod wptywem alkoholu/srodkéw
psychoaktywnych. Fakt ten zgtasza dyrekcji osrodka, ktéra podejmuje stosowne dziatania.
. Opuszczenie placéwki przez ucznia nalezy odnotowa¢ w ,zeszycie obecnosci”
(do godziny 16.00 osoba dyzurujaca w szatni, a po godzinie 16.00 nauczyciel
prowadzacy $wietlice).

. Opuszczenie placowki przez wychowanka internatu nalezy odnotowaé w ,,zeszycie
obecnosci internatu.”

. Uczen samodzielnie wychodzacy ze szkoty, po zakonczeniu zaje¢, o ustalonej przez
rodzicéw godzinie opuszcza salg, schodzi do szatni, ubiera si¢ i wychodzi z o$rodka.

. Rodzic ucznia samodzielnie wychodzacego z osrodka sporzadza pisemng informacje
w tej sprawie skierowana do Dyrektora osrodka, ktdra jest jednoznaczna z ponoszeniem

odpowiedzialnosci za dziecko na trasie szkota- dom.



PROCEDURA PRZEBYWANIA NA TERENIE PLACOWKI OSOB
TRZECICH

1. Osoby niezwigzane z placowka , zwane w dalszej czgsci procedury osobami trzecimi to:
rodzice ucznidw, taksOwkarze, studenci, wolontariusze, oferenci, stuzby medyczne
i porzadkowe oraz inne osoby catkowicie niezwigzane z SOSW nr 4 w Krakowie.
2. Kazdorazowe przyjscie osoby trzeciej do osrodka pracownik dyzurujacy w szatni
zobowigzany jest wpisa¢ do ,,Zeszytu Gosci’:
-odnotowac miejsce, cel, godzing przybycia i opuszczenia osrodka przez tg osobe,
-w przypadku grupy dodatkowo podac liczbe osdb.
3. Osoby trzecie moga przebywac na terenie osrodka w nast¢pujacych przypadkach:
a. podczas uroczystosci szkolnych 1 innych imprez organizowanych przez
placowke,
b. po wezwaniu przez dyrekcje, nauczyciela, pielegniarke,
¢. po uprzednim umoéwieniu si¢ z dyrekcja, nauczycielem, pielggniarka,
d. w celu skorzystania z biblioteki — w godzinach jej otwarcia,
e. w celu odebrania dziecka po zakonczeniu zajec.
4. Osoby trzecie nie powinny przebywac na terenie os$rodka podczas trwania zajec¢
dydaktycznych, wychowawczych, §wietlicowych oraz podczas positkow.
5. Wolontariusze i studenci moga przebywac na terenie osrodka na zasadach ustalonych
z dyrektorem .
6. Taksowkarze moga przyprowadzaé i odbiera¢ uczniow na zasadach ustalanych na
poczatku kazdego roku szkolnego przez dyrektora osrodka i za wiedza nauczyciela.

Lista uczniéw korzystajacych z dowozu znajduje si¢ w szatni oraz u pedagoga.



PROCEDURA PRZEKAZYWANIA UCZNIOW

1. Przekazanie wychowankéw odbywa sig :

a. o godzinie 8.00 przed rozpoczgciem apelu.

b. w potowie kazdej przerwy w ciagu dnia.

¢. o godzinie 15.00 do $wietlicy szkolnej i internatu.

2. Podczas przekazywania ucznidw przyjmuje si¢ zasady:

a. kazdorazowo ucznidw zabieranych z klasy nalezy odprowadzi¢ z powrotem
1 przekaza¢ nauczycielowi prowadzacemu kolejne zajecia.

b. nauczyciel rozpoczynajacy zajecia z klasg, ktéra uczestniczy w imprezie
w bezposrednim sgsiedztwie szkoty zobowigzany jest udaé si¢ w to miejsce
o planowanej godzinie rozpoczecia swoich zajec.

c¢. nauczyciel wyjezdzajacy z uczniami na zajeciach, imprezy, wycieczki dydaktyczne
poza teren osrodka przez caly czas ich trwania sprawuje nad nimi opieke.
Po powrocie przekazuje ucznidw nauczycielowi majacemu planowang lekcje w
danej klasie.

d. Po zakonczeniu zaje¢ nauczyciel zobowigzany jest skontrolowaé stan higieny,
estetyczny wyglad kazdego z nich, dopilnowac przekazania rzeczy z ktérymi uczen
przyszedt do szkoly oraz przekaza¢ istotne informacje o stanie zdrowia,
zachowaniu, urazach w przypadku zaistnienia takowych.

e. Ze wzgledu na niemoznos¢ przewidzenia wszystkich sytuacji nauczyciel odpowiada

za bezpieczenstwo ucznia do momentu przekazania go innej uprawnionej osobie.



PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU ZWOLNIENIA
UCZNIA PRZEZ RODZICA W TRAKCIE TRWANIA ZAJEC

5. Rodzic ma prawo zwolni¢ dziecko w trakcie trwania zajec.

6. Rodzic kazdorazowo powinien:
a. wypetnic karte wyjscia ucznia w trakcie zajec,
b. odda¢ ja prowadzacemu zajecia nauczycielowi.

7. Nauczyciel jest zobowigzany:
a. umiesci¢ dokument w dzienniku zajec.
b. po powrocie ucznia do placéwki odnotowac ten fakt w w/w karcie.

8. Karta wyjscia ucznia znajduje si¢ w sekretariacie osrodka, w internacie oraz kazdym

dzienniku zaj¢c.

ZALACZNIKI:

1. Karta wyj$cia ucznia w trakcie zajec.




PROCEDURA POSTEPOWANIA W SYTUACJI
SAMOWOLNEGO OPUSZCZENIA
OSRODKA PRZEZ UCZNIA

Uczen bez zgody nauczyciela nie moze opusci¢ klasy/grupy, nie moze wyjs¢ poza

teren oSrodka.

1. W sytuacji samowolnego opuszczenia przez ucznia placowki nalezy:
a. powiadomi¢ dyrektora osrodka,
b. pozostawi¢ pozostatych uczniéw pod opieka osoby wyznaczonej przez dyrektora,
c. przeszuka¢ budynek szkolny i ogrod zbierajac informacje od wszystkich pracownikéw
na ten temat.
2. W przypadku nieodnalezienia ucznia przekazac¢ sprawe¢ dyrektorowi placowki, ktory:
a. powiadamia Policj¢ ( kontakt 112 lub 997) . W razie koniecznosci fakt ten
zgloszony jest osobiscie w najblizszym Komisariacie Policji Krakéw - Stare Miasto
(ul. Szeroka 35, Krakéw),
b. wyznacza pracownikdw do pomocy w poszukiwaniach ucznia w najblizszej okolicy,
c. zawiadamia rodzicOw o fakcie zaginigcia ich dziecka.
3. W sytuacji powrotu ucznia do osrodka nauczyciel zawiadamia wszystkie osoby, ktére
poinformowane byty o zaginigciu ucznia.
4. Po zdarzeniu nauczyciel zobowigzany jest sporzadzi¢ notatke¢ stuzbowa, przekazac

ja dyrektorowi i umiesci¢ w dokumentacji ucznia.



PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU
WYSTAPIENIA U UCZNIA OBJAWOW CHOROBOWYCH

1. Uczen przyprowadzany do o$rodka traktowany jest jako zdrowy i uczestniczy
we wszystkich formach zaje¢, w tym w spacerach, wycieczkach.
2. Rodzice zobowigzani s3:
* przyprowadzi¢ do osrodka zdrowe dziecko,
*  po informacji pielggniarki o podejrzeniu choroby odebra¢ dziecko z osrodka z uwagi
na mozliwo$¢ infekowania innych uczniéw.
Gdy nie sa w stanie odebra¢ dziecka z placowki osobiscie zglosi¢
to wychowawcy i pisemnie upowazni¢ inng osobg,
e w przypadku wystgpienia choroby zakaznej lub pasozytniczej zglosi¢ ten fakt
wychowawcy. Wychowawca ma obowigzek poinformowaé pozostatych rodzicow
0 wystagpieniu choroby w osrodku i zaleci¢ obserwacje dzieci.
3. W przypadku, gdy rodzice systematycznie nie reaguja na informacje o ztym stanie zdrowia
swojego dziecka (nie odbierajg ucznia mimo objawdw chorobowych):
* nauczyciel sporzadza notatke z zaistnialej sytuacji, przedklada ja rodzicom celem
zapoznania si¢ i podpisu,
e dyrektor zastrzega sobie prawo zgloszenia zawiadomienia o podejrzeniu
niewtasciwego sprawowania opieki rodzicielskiej do sgdu rodzinnego.
4. Jezeli w trakcie zaje¢ stan zdrowia ucznia ulegnie pogorszeniu nauczyciel zobowigzany
jest:
*  powiadomi¢ pielegniarke,
* w porozumieniu z pielegniarka i dyrekcja uzgodni¢, kto 1 gdzie obejmie opieke nad
uczniem do czasu przybycia rodzicow,
*  zapisaC objawy i podjete kroki w ,,zeszycie uwag” ucznia.
5. Pielggniarka szkolna powinna:
* poinformowac rodzicdw o podejrzeniach rozpoczynajacego si¢ stanu chorobowego
(podwyzszona temperatura ciata, biegunka, wymioty, wysypka)
* poprosi¢ o odebranie chorego ucznia z osrodka sugerujac koniecznos¢ odbycia

konsultacji lekarskie;j.



Utrata przytomnosci, zastabniecie i omdlenie, ztamanie, krwotok,
zwichniecie, urazy, cialo obce w nosie, gardle, oku, uchu, ukgszenie i uzadlenie,

oparzenia i odmrozenia, zatrucie.

1. W sytuacjach wyzej wymienionych, gdy stan zdrowia ucznia wymaga natychmiastowe]
interwencji lekarskiej, nauczyciel:
udziela pierwszej pomocy przedmedycznej,
b. zawiadamia pielegniarke,
c¢. zawiadamia dyrekcje placowki, ktora:
- wzywa pogotowia ratunkowe(kontakt 112 lub 999),
-informuje rodzicéw o zdarzeniu,
d. sprawuje opieke nad uczniem do czasu przybycia rodzicéw,
e. gdy zalecona jest hospitalizacja, a rodzice nie dotarli do osrodka jedzie z uczniem
do szpitala, sprawuje nad nim opiek¢ do czasu przybycia rodzicow.
2. Po zakonczeniu zdarzen nauczyciel zobowigzany jest:
a. sporzadzi¢ notatke stuzbowa,

b. dokona¢ wpisu w ,,zeszycie uwag’’ ucznia z zaistnialej sytuacji.



PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU ZAGROZENIA
ZDROWIA BADZ ZYCIA W WYNIKU WYPADKU NA TERENIE
PLACOWKI

W sytuacji, gdy podczas pobytu ucznia w placéwce dojdzie do wypadku nalezy:
1. Zapewni¢ poszkodowanemu opiekg.
2. Przekaza¢ pozostalych uczniéw najblizej znajdujagcemu si¢ nauczycielowi.
3. Udzieli¢ pierwszej pomocy przedmedyczne;j.
4. Zabezpieczy¢ miejsce wypadku.
5. Zawiadomi¢ dyrektora placowki oraz wychowawce klasy/grupy.
6. Dyrektor lub wyznaczona przez niego osoba powinien powiadomic:
a. pomoc medyczng (kontakt: 112 lub 999)
b. rodzicéw poszkodowanego,
c¢. pracownika ds. BHP,
d. spotecznego inspektora pracy,
e. prokuratora i kuratora o§wiaty o wypadku $miertelnym, cigzkim i zbiorowym.
f. inspektora sanitarnego o wypadku, do ktorego doszlo w wyniku zatrucia
panstwowego.
7. Nauczyciele obecni przy zdarzeniu zobowigzani sg :
a. sporzadzi¢ notatke stuzbowa,
b. ztozy¢ wyjasnienia odpowiednim stuzbom prowadzacym postepowanie wyjasniajace

przyczyny wypadku.



PROCEDURA EWAKUACJI
SOSW NR 4 W KRAKOWIE

1. Podstawy uruchomienia procedury :

a.

pozar / w przypadku, gdy nieskuteczna jest likwidacja pozaru podrecznymi
srodkami/,

incydent bombowy / otrzymanie informacji o podtozeniu tadunku wybuchowego
lub innego niebezpiecznego srodka/,

niebezpieczenstwo skazenia powietrza toksycznymi srodkami przemystowymi
lub chemicznymi substancjami /jezeli czas dojscia skazonego obtoku powietrza
jest wigkszy niz 15 minut/,

zagrozenie katastrofg budowlang, powodziowe, wybuchem gazu, awarig

instalacji gazowej.

2. Osoba, swiadek niebezpiecznego zdarzenia bezzwtocznie:

a.

b.

C.

powiadamia sekretariat os$rodka lub w przypadku internatu kierownika
ds. opiekunczo -wychowawczych.

kilkakrotnie powtarza stowny komunikat ,,ewakuacja’’. Komunikat musi by¢
styszalny.

uruchamia sygnal dzwickowy trwajacy 3 minuty poprzez wykorzystanie

dzwonka.

3. Kierowanie ewakuacja przeprowadza dyrektora osrodka. W przypadku jego

nieobecnosci osoby wyznaczone .

4. Wszystkie osoby opuszczajace osrodek powinny zabrac rzeczy osobiste 1 postepujac

zgodnie z zaleceniami udac¢ si¢ na wyznaczone miejsce ewakuacji:

- wyjScie 1 :0gréd szkolny obok altany

- wyj$cie 2: chodnik przed frontem budynku

- wyjscie 3: chodnik przed frontem budynku (wyjscie prowadzace poprzez prywatne

mieszkanie dozorcy )

5. Podczas ewakuacji obowigzuje bezwzgledny zakaz korzystania z windy.

6. Nauczyciele informujg koordynatora o opuszczeniu klas, pomieszczen internatowych

przez uczniow.

7. Po zakonczonej ewakuacji na terenie osrodka do czasu otrzymania innych dyspozycji



moze pozosta¢ tylko dozorca lub koordynator.
8. Nauczyciele, uczniowie i1 pozostali pracownicy zobowigzani sg zosta¢ na miejscu
ewakuacji do czasu otrzymania stosownej informacji o powrocie do budynku i dalsze;j

pracy, nauce.

PRZYDZIAE. OBOWIAZKOW I ORGANIZACJA DZIALANIA.

1. Dozorca - pracuje w godz. 6.00 — 8.00 oraz 16.00 — 22.00. Przebywa catodobowo
na terenie osrodka (zamieszkuje). Po zauwazeniu zagrozenia lub otrzymaniu informacji
o0 zagrozeniu bezzwlocznie powiadamia:
a. osoby znajdujace si¢ w rejonie zagrozenia;
b. specjalistyczne stuzby ratownicze — stosownie do zagrozenia (kontakt: 112)
c. dyrektora osrodka/ koordynatora.
d. wstrzymuje wejscie na teren osrodka.
2. Sekretariat o$rodka - pracuje w godz. 7.00 — 16.00. Zgodnie z decyzja dyrektora,
powiadamia:
a. specjalistyczne stuzby ratownicze — stosownie do zagrozenia (kontakt: 112)
b. nadzoruje zabezpieczenie (ewakuacj¢) waznego mienia — dokumentow, urzadzen,
pieczeci itp.
3. Dyrektor o$rodka/koordynator
a. podejmuje decyzje o ewakuacji;
b. nakazuje wyznaczonej przez siebie osobie powiadomienie specjalistycznych stuzb
ratowniczych;
c. wspodldziata ze specjalistycznymi stuzbami ratowniczymi (straz pozarna, pogotowie
ratunkowe, policja, pogotowie gazowe itp.).
d. wprowadza zakaz wejScia i wjazdu na teren osrodka osob postronnych;
e. wydaje decyzje o odtgczeniu instalacji gazowej, elektrycznej i wodne;j.
f. zarzadza ewakuacj¢ samochodéw z podwoérza
g. nakazuje transport, zatadunek i ochron¢ dokumentacji osrodka.
h. okresla miejsce deponowania ewakuowanego mienia;
4. Nauczyciel
a. sprawuje opieke tylko nad klasa/ grupg z ktérg prowadzi zajecia,

b. przelicza stan osobowy klasy/grupy w chwili opuszczenia sali szkolnej,



¢. opuszcza z podopiecznymi pomieszczenie i sprawnie przemieszcza si¢ w kierunku

wyjs$¢ ewakuacyjnych ( w miar¢ mozliwosci prawg strong klatki schodowej),

d. jezeli to mozliwe zabiera rzeczy osobiste, dziennik lekcyjny,

e. na miejscu zbiorki obowigzkowo sprawdza obecnos$¢ ucznidéw oraz ich stan zdrowia,

f. w przypadku braku wucznia natychmiast zglasza ten fakt najblizszemu
przedstawicielowi stuzb ratowniczych.

Nauczyciel nie sprawujacy opieki nad zadna klasa wspomaga innych nauczycieli-

pomaga w ewakuacji ucznidw.

6. Ksiegowosé¢
a. Zabezpiecza sprzet komputerowy, aby uniemozliwi¢ osobom postronnym dost¢p do
waznych danych.
b. nadzoruje zabezpieczenie (ewakuacj¢) waznego mienia — dokumentéw, urzadzen,

pieczeci itp.

DROGI EWAKUACJI/ KIERUNKI EWAKUACJI.

1. Ewakuacja os6b przebywajacych na terenie budynku odbywa sig:
- przez wyjscie 1, prowadzace na podwoérko szkolne, obok altany,
- przez wyjscie 2 prowadzace na chodnik przed frontem budynku,
- przez wyjscie 3 na chodnik przed frontem budynku (z prywatnego mieszkania dozorcy
na poziomie 1).

2. Drogi ewakuacji oznaczone s3 tabliczkami ze strzatkami kierunkowymi w kolorze
biatym na zielonym tle. Dojscie do wyjscia 3 nie jest oznaczone.

3. Wyjscia ewakuacyjne (z wyjatkiem wyjscia 3) oznaczone sg tablicami w kolorze
zielonym z napisem w kolorze biatym ,,WYJSCIE EWAKUACYINE"".

4. Jako docelowe miejsce ewakuacji wyznaczony jest teren podworka szkolnego

lub Szkoty Podstawowej nr 22 przy ul. Chmielowskiego 1.



PROCEDURA BEZPIECZNEGO KORZYSTANIA

Z WINDY OSOBOWEJ

1. Kazdy uzytkownik dzwigu osobowego zobowigzany jest:
a. korzysta¢ z niego zgodnie z instrukcja,
b. zachowa¢ podstawowe zasady bezpieczenstwa.
2. Prosta instrukcja stowna oraz w postaci piktograméw widnieje wewnatrz kabiny.

3. Uczniowie moga korzysta¢ z windy wyltacznie pod opieka: rodzicéw, nauczycieli,

pomocy nauczyciela, innych pracownikéw placowki.
4. Odpowiedzialno$¢ za sposéb korzystania z windy spoczywa na w/w. osobach.
5. W sytuacji awaryjnej :

a.uzy¢ przycisku awaryjnego windy,
b.zachowac¢ szczegdlng ostroznos¢ i spokdj w oczekiwaniu na pomoc.
6. Osoby styszace alarm zobowigzane sg powiadomi¢ o potrzebie awaryjnego opuszczenia
windy:
a.sekretariat,
b.osobe dyzurujaca w szatni lub na portierni.

7. Podczas ewakuacji obowigzuje bezwzgledny zakaz korzystania z windy.



PROCEDURA UDZIELANIA UCZNIOM POMOCY PRZEZ ZESPOL
INTERWENCYJNY

1. W celu uruchomienia procedury wychowawca ucznia zobowigzany jest:
a. wypetni¢ wniosek- czgs¢ A ,,Karty Indywidualnej Pomocy Dziecku”,

b. przedtozy¢ dyrektorowi osrodka.

2. W sytuacjach nadzwyczajnych wychowawcy przystuguje ustna forma zgtoszenia wniosku.
3. Dyrektor placowki, po zapoznaniu sie z wnioskiem zwotuje zespdt interwencyjny

i decyduje o jego sktadzie osobowym.

4. W sktad zespotu interwencyjnego moga wchodzi¢: dyrektor SOSW nr 4, zastepca
dyrektora, kierownik ds. opiekunczo - wychowawczych, psycholog, pedagog, wychowawca

ucznia, w zaleznosci od potrzeb inni nauczyciele/specjalisci SOSW nr 4.

5. W ramach indywidualnej pomocy uczniowi zespéf interwencyjny formutuje oraz ustala:

a. wskazowki dotyczace dziatan nauczycieli, specjalistow, dyrekcji osrodka (jezeli istnieje
taka potrzeba),

b. wskazéwki dotyczgce rodzicdw- zalecenia, stworzenie kontraktu,
C. W razie potrzeby zakres wspotpracy z instytucjami lub innymi osobami,
d. kolejnos¢ realizacji poszczegdlnych zadan.
6. Na zakonczenie posiedzenia, wychowawca ucznia wypetnia czes¢ B ,Karty Indywidualnej

Pomocy Dziecku”.

7. Oryginat wypetnionej ,Karty Indywidualnej Pomocy Dziecku” nalezy przechowywac
w gabinecie psychologiczno — pedagogicznym w segregatorze ,Sprawy trudne- Zespét

Interwencyjny.”

ZALACZNIKI:
1. wzor ,,Karty Indywidualnej Pomocy Dziecku”.




PROCEDURA ,, NIEBIESKIE KARTY ”.

Przemoc moze przybiera¢ formy:

* przemocy fizycznej

* przemocy psychicznej

* przemocy seksualnej

* przemocy ekonomicznej

 zaniedbywania

2.

Jezeli nauczyciel lub inny pracownik osrodka:

a. zauwazy slady na ciele ucznia mogace §wiadczy¢ o stosowaniu przemocy w rodzinie
zglasza ten fakt dyrektorowi, ktéry decyduje o:

e udzieleniu pomocy medycznej (pielegniarka szkolna lub wezwanie pogotowia),

* wezwaniu policji jezeli tego wymaga sytuacja,

e uruchomieniu procedury ,,Niebieskie karty.”

b. przypuszcza lub uzyskuje informacje o stosowaniu przemocy w rodzinie wobec ucznia
zaktada ,Niebieskg karte”. (decyzje o jej zatozeniu warto skonsultowa¢ z innymi

nauczycielami, specjalistami, dyrekcja,...)

Formularze procedury (,, Niebieska Karta —A”, ,, Niebieska Karta- B”) znajdujg si¢

w sekretariacie i u pedagoga.

3.

Osoba wszczynajaca procedurg powinna:

a. wypeti¢ formularz ,,Niebieska Karta- A” w obecnosci ucznia, co do ktdrego istnieje
podejrzenie, ze jest dotkniety przemoca w rodzinie:

- gdy nawigzanie z nim bezposredniego kontaktu jest niewykonalne- wypelni¢ bez jego
udziatu.

- jezeli uczen jest niepelnoletni /ubezwtasnowolniony- wypelni¢ w obecnosci rodzica, ktéry
nie jest podejrzany o stosowanie przemocy w rodzinie lub pelnoletniej osoby najblizszej
dziecku.

b. przekaza¢ osobie reprezentujacej dziecko (rodzicowi, ktdry nie jest sprawcag przemocy,

osobie najblizszej dziecku) formularz ,,Niebieska Karta -B”,



¢. przekaza¢ wypelniony formularz ,,Niebieska Karta — A” przewodniczacemu Zespotu
Interdyscyplinarnego ds. Przeciwdziatania Przemocy w Rodzinie( przy MOPS) nie p6zniej,
niz w terminie 7 dni od dnia wszczgcia procedury,
d. kopi¢ formularza pozostawi¢ w dokumentach osrodka- u pedagoga.

4.7Zespot Interdyscyplinarny ma obowigzek powiadomi¢ podmioty uczestniczgce

w procedurze o jej zakonczeniu.

ZAY. ACZNIKI:
1. Formularz ,,Niebieska Karta- A”

2. Formularz ,, Niebieska Karta- B”




PROCEDURY ORGANIZACYJNE WYCIECZKI

Za bezpieczenstwo i zachowanie ucznia podczas wycieczki odpowiedzialny jest
nauczyciel. Jezeli uczniowi towarzyszy rodzic on odpowiada za bezpieczenstwo

i zachowanie ucznia.

I. CZYNNOSCIPRZYGOTOWAWCZE DO WYCIECZKI.

1. Omo6wic¢ bezposrednio z przetozonymi:

a. cele 1 zadania wycieczki,
b. program wycieczki,
¢. termin wycieczki,
d. liste uczestnikow wycieczki,
e. obsade opiekunczo — wychowawczg. Jedna osoba sprawuje opieke nad 1 do 5
wychowankami, w zalezno$ci od poziomu funkcjonowania uczniéw i ich potrzeb.

2. Wypehi¢ karte wycieczki (wzor —zat. nr 1).

3. Zebrac¢ od rodzicOw uczestnikow:
a. zgode na udzial w wycieczce (wzor oswiadczenia- zat. nr 2),
b. upowaznienia do podawania lekéw statych i1 doraznych.(wzér upowaznienia-
zat. nr 3),
c. informacje o przeciwskazaniu do podrézowania Srodkami lokomocji (choroba
lokomocyjna i inne schorzenia).

4. Zgromadzi¢ niezbedng dokumentacjg:
a. liste uczestnikow i opiekunéw (wzér —zat. 4,5),
b. dowdd ubezpieczenia uczestnikOw wycieczki oraz opiekunéw — dotyczy wycieczek
trwajacych dtuzej niz jeden dzien,
c. telefony kontaktowe,
d. delegacje dla kadry opiekunczo — wychowawczej (w uzasadnionych przypadkach).

5. Pobra¢ z gabinetu pielegniarskiego:

a. podreczng apteczke,



b. wykaz uczniéw, ktérym leki podawane sg systematycznie.
6. Ustalic w ksiggowosci formy ptatnosci za noclegi, wyzywienie, wysokos¢ Srodkéw
na realizacj¢ zadan programowych.

7. Dla wychowankéw korzystajacych z catodobowej opieki w SOSW nr 4 ustali¢
z intendentem kwesti¢ wyzywienia uczestnikow podczas wycieczki (suchy prowiant
lub ewentualng zmiang¢ pory positkow).

8. Omo6wi¢ z uczestnikami program wycieczki, ze szczegdlnym uwzglednieniem zasad
bezpieczenstwa i kultury.

9. W przypadku:

- przejazdu Srodkami komunikacji miejskiej kierownik wycieczki ma obowigzek
wczesniej sprawdzi¢ rozktad jazdy MPK, ustali¢ odpowiednie linie
autobusowe/tramwajowe, godziny odjazdéw oraz poinformowaé o powyzszych
ustaleniach opiekunéw, uczestnikéw wycieczki.

Kazdy nauczyciel powinien posiada¢ ,,Zaswiadczenie upowazniajace do bezptatnego
przejazdu srodkami komunikacji miejskiej z uczniem o$rodka” wydawane przez
sekretariat na dany rok szkolny.

- korzystania z busa szkolnego nalezy ustali¢ termin przejazdu w sekretariacie osrodka.

10. Podczas wycieczek organizowanych na terenie Krakowa w godzinach nauki szkolnej

nalezy wypetni¢ tylko karte wycieczki.

Il. CZYNNOSCI PRZED ROZPOCZECIEM WYCIECZKI.

Rodzice sa odpowiedzialni za doprowadzenie swoich dzieci na ustalone wczesniej

godzine i miejsce zbiorki.

1. Sprawdzi¢ aktualne badania techniczne pojazdu (na prosbe¢ organizatora przewoznik
jest zobowigzany do ich przedtozenia).

2. Skontrolowa¢ bagaz ucznia- czy jest spakowany zgodnie z regulaminem przewoznika
i odpowiednio oznaczony, podpisany.

3. Sprawdzi¢ obecnos¢ wyjezdzajacych wedtug listy.

4. Pobra¢c od rodzicow lub pielggniarki szkolnej zaordynowane przez lekarza leki.

Powinny by¢ podpisane nazwiskiem ucznia i posiada¢ opis ich podawania.

b

Dopilnowa¢ rozmieszczenia uczestnikow wycieczki na uzgodnionych wcze$niej

miejscach w srodku transportu.



Opiekunowie powinni zajag¢ miejsca przy drzwiach oraz dopilnowaé, by przejscia
w pojezdzie byly wolne.

6. Ustali¢, gdzie znajdujg si¢: podreczna apteczka, gasnice i wyjscia bezpieczenstwa.

7. Zabra¢ pojemnik z woda, papier toaletowy, chusteczki higieniczne, woreczki foliowe
do utrzymania czystosci.

8. Nie organizowa¢ wycieczki w czasie alarmu smogowego, trudnych warunkéw

atmosferycznych (np. pogoda burzowa, silne opady, bardzo niskie temperatury).

III. CZYNNOSCI PO ZAKONCZENIU WYCIECZKI.

1. Dopilnowa¢, czy zostaly zabrane bagaze 1 rzeczy osobiste uczestnikow,
czy pozostawiono fad i porzadek oraz czy nie dokonano uszkodzen srodka transportu.

2. Omoéwi¢ z uczestnikami wycieczki jej przebieg, ze szczegdélnym uwzglednieniem
ewentualnych niepoprawnych zachowan lub naruszen zasad bezpieczenstwa.

3. Dokona¢ oceny i rozliczenia finansowego wycieczki (wzor -zat. 6).

4. W uzasadnionych przypadkach —sporzadzi¢ notatk¢ stuzbowa ze zdarzen, ktdre

stanowity zagrozenie bezpieczenstwa uczestnikow wycieczki.

IV. POSTEPOWANIE W PRZYPADKU AWARII, POZARU, WYPADKU LUB
INNYCH ZAGROZEN.

1. W przypadku awarii pojazdu, kolizji, wypadku, powstania pozaru, ewakuowac
uczestnikow w bezpieczne miejsce. Jezeli zajdzie taka potrzeba — z wykorzystaniem
wyj$¢ bezpieczenstwa z pojazdu.

2. W razie potrzeby udzieli¢ pierwszej pomocy przedmedycznej.

3. W razie koniecznos$ci wezwac specjalistyczne stuzby ratunkowe (kontakt 112,
Pogotowie Ratunkowe 999, Policja 997, Straz Pozarna 998).

4. W przypadku korzystania z pomocy stuzb medycznych, Policji lub Strazy Pozarnej —
po zakonczeniu akcji ratunkowej bezzwlocznie zawiadomi¢ Dyrektora o$rodka
(' kontakt:12 430 54 00) i postepowac zgodnie z jego zaleceniami.

5. Po zakonczeniu wycieczki sporzadzi¢ notatke stuzbowa oraz dotaczy¢ do niej

dokumenty (od lekarzy, Policji, Strazy Pozarnej lub innych stuzb).



ZALACZNIKI:

1. wzér , karta wycieczki”

2. wzér zgody rodzicéw na udzial w wycieczce
3.wzdbr upowaznienia do podawania lekow

4. wzor listy uczniow

5. wzdr listy opiekunéw

6. wzor rozliczenia finansowego




PROCEDURA INDYWIDUALNYCH
ZAJEC REWALIDACYJNO-WYCHOWAWCZYCH

. Indywidualne zajgcia rewalidacyjno— wychowawcze prowadzone s3 w miejscu

zamieszkania uczestnika. Godzina zaj¢¢ trwa 60 minut, realizowana w liczbie 10

godzin tygodniowo.

. Uczestnik  zaje¢  rewalidacyjno-wychowawczych  otrzymuje  zas§wiadczenie

uczestnictwa w zajeciach.

. Rodzice zobowigzani s3:

a. zapewni¢ warunki niezbedne do prowadzenia zaj¢c,
b. stuzy¢ pomocg w ich prowadzeniu,

c¢. dba¢ o higiene i komfort zdrowotny swojego dziecka.

. Rodzice odpowiedzialni s3 za bezpieczenstwo dziecka podczas zaje¢ w domu,

spaceréw, wyjs$¢ na uroczystosci szkolne itp.

. Nauczyciel powinien :

a. przestrzega¢ zasad bezpieczenstwa podczas prowadzenia zaj¢c,
b. uzywac¢ bezpiecznych pomocy dydaktycznych,
c. zawiadomi¢ dyrektora osrodka w przypadku zaobserwowania niewlasciwej opieki

rodzicéw lub tamania praw dziecka.

. Nauczyciel nie moze podawac¢ podopiecznemu lekéw oraz dokonywac innych dziatan,

do ktérych nie posiada uprawnien lub nie lezg w jego zakresie czynnosci.

. W sytuacji, gdy uczestnik zaje¢ poniesie uszczerbek na zdrowiu lub ulegnie

wypadkowi, nauczyciel zobowiazany jest:
a. powiadomi¢ rodzicéw,

b. w razie koniecznosci udzieli¢ mu pierwszej pomocy przedmedyczne;.

. Po powrocie do szkoty nauczyciel powinien:

a. sporzadzi¢ notatke stuzbowa z zaistniatej sytuacji,

b. poinformowa¢ dyrektora osrodka o zdarzeniu.



PROCEDURA ZWOLNIEN Z ZAJEC WYCHOWANIA FIZYCZNEGO
I INNYCH ZAJEC RUCHOWYCH.

1. Nauczyciel ma prawo zwolni¢ ucznia z éwiczen podczas lekcji wychowania fizycznego,
innych zaje¢¢ ruchowych :

a. po konsultacji z pielegniarka szkolng z powodu niedyspozycji fizycznej- w danym

dniu,

b. na podstawie pisemnej prosby rodzica- czas zwolnienia nie moze przekraczac

1 tygodnia,

¢. na podstawie zaswiadczenia lekarskiego.

2. Zaswiadczenie lekarskie:

a. do 1 miesigca czasu rodzic przekazuje wychowawcy, ktéry zobowigzany
jest poinformowa¢ o tym fakcie wszystkich nauczycieli prowadzacych zajecia ruchowe
z danym uczniem.

b. dluzsze niz miesigc lub na caty semestr/ caly rok rodzic sktada wraz z podaniem
o zwolnienie dziecka z zaje¢ ruchowych w sekretariacie osrodka.

3. Dyrektor osrodka:

a. wydaje decyzje¢ o zwolnieniu ucznia z zaje¢ w terminie do 7 dni roboczych od daty
ztozenia podania. Decyzja jest do odbioru przez rodzicow w sekretariacie osrodka.

b. informuje wychowawce klasy, nauczycieli prowadzacych zajecia ruchowe z danym
uczniem o decyzji.

4. W przypadku zwolnienia ucznia z zaj¢¢ ruchowych w dokumentacji przebiegu
nauczania zamiast oceny klasyfikacyjnej nalezy wpisac ,,zwolniony / zwolniona”.

5. Uczen zwolniony z zaje¢ ruchowych ma obowigzek by¢ obecny na tych zajeciach.

6. Zawarte w opinii lekarskiej ewentualne ograniczenia, zwolnienia z wykonywania
wybranej grupy ¢wiczen, nie sg podstawg do zwolnienia ucznia z zaj¢¢ ruchowych.

7. Rodzic ucznia, ktéry wraca do szkoly po dlugotrwalej lub cigzkiej chorobie,
po zabiegach operacyjnych lub groznych urazach, zobowigzany jest dostarczy¢
wychowawcy zaswiadczenie lekarskie dopuszczajace ucznia do uczestniczenia
w zajeciach ruchowych. Wychowawca zobowigzany jest przekaza¢ je nauczycielom

prowadzacym zajecia ruchowe z danym uczniem.
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